       Приложение №  1

к  Постановлению Администрации 

Великогубского сельского поселения

 от  13.03.2013г.  № 26
Муниципальное задание

Муниципальное казённое учреждение культуры «Центр оказания услуг»

На 2013 год и плановый период 2014 – 2015г.

	Код по ОКПО
	62057068

	Код по ОКВЭД
	92.34.2

	Код по ОКАТО
	86224000018

	Код по ОКОПФ
	72

	Код по ОКФС
	14


Раздел 1 .

1. Наименование муниципальной услуги. 

Услуги по организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами учреждения культурно - досугового типа.

2. Потребители муниципальной услуги.

Население  Великогубского сельского поселения.

3. Состав услуги.

· Предоставление информации о музейных предметах и музейных коллекциях;

· Поддержка традиционного народного художественного творчества,  сохранение и развитие народных промыслов и ремесел;

· Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории муниципального образования, и объектах, включенных в список объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории муниципального образования;

· Пользование помещением для проведения мероприятий культурного характера;

· Пользование оборудованием, имуществом подведомственных учреждений;

· Предоставление услуги по оказанию методической помощи для проведения мероприятий культурно-массового характера;

· Пользование услугами тренажерного зала;

· Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-образовательных, культурно-просветительских, культурно-досуговых мероприятий.
4. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги.

       4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 2 .

	Наименование 

показателя
	Единица

измерения 
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015
	

	1. Среднее количество посетителей мероприятий
	Человек 
	П/М, где  

П – общее количество посещений культурно-досуговых мероприятий проведенных учреждением  на платной и бесплатной основе.

М – общее количество культурно-досуговых мероприятий проведенных учреждением.
	с.В-Губа ДД

П-3023
М-100
п. Ламбасручей ДД 

П-1225
М-43

	с.В-Губа ДД

П-

М-

	с.В-Губа ДД

П-3000

М-100

п. Ламбасручей ДД 

П-1200

М-40


	с.В-Губа ДД

П-3000

М-100

п. Ламбасручей ДД 

П-1200

М-40


	Форма государственного статистического наблюдения №7 НК «Сведения об учреждении культурно - досугового типа» (утверждена Постановлением от Росстата от 11 июля 2005г. №43) 

	2. Число лиц (обособленно взрослых и детей) занимающихся в учреждении творческой деятельностью на непрофессиональной основе
	человек
	Абсолютная величина
	с.В-Губа ДД

10-  взрослых

24  -детей

п.Ламбасручей ДД 

6- взрослых

22-детей
	 взрослых

 
	взрослых

 
	 взрослых

 детей
	Журналы учета кружковой работы, журнал учета клубного учреждения. 

	3. Участие в районных мероприятиях
	Ед.
	Абсолютная величина
	-
	
	
	
	Форма государственного статистического наблюдения №7 НК «Сведения об учреждении культурно-досугового типа» (утверждена Постановлением от Росстата от 11 июля 2005г. №43) 

	4. Количество клубных формирований
	Ед.
	Абсолютная величина
	с.В-Губа ДД

         3
п.Ламбасручей ДД 

3
	
	
	
	Журналы учета кружковой работы, журнал учета клубного учреждения

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	%
	%
	100%
	100%
	100%
	100%
	Аналитическая справка


         4.2.Объем  муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	Таблица 
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2012
	2013(2мес)
	2014
	2015
	

	1. Число культурно – досуговых мероприятий
	ед
	С.В-Губа 100
П.Ламбасручей

43
	
	
	
	

	2. Число посетителей культурно – досуговых мероприятий
	человек
	С.В-Губа -3023
П.Ламбасручей

1225
	
	
	
	

	3. Число участников культурно – досуговых мероприятий.
	Ед.
	С.В-Губа- 34
П.Ламбасручей

28
	
	
	
	

	4.Число клубных  формирований
	Ед.
	С.В-Губа – 3
П.Ламбасручей 

3
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги.

Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10

	
	
	


6. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

7. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,   Постановление администрации Великогубского сельского поселения от 29.08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

Значения предельных цен (тарифов).

	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Цена билета, руб.

	1
	Пользование помещением для проведения мероприятий культурного характера
	6 часов – 1500руб

	2
	Пользование оборудованием в Домах Досуга
	6часов – 300руб.

	3
	Пользование сценическими костюмами
	Сутки – 50руб

	4
	Пользование методическим .материалом
	300руб.

	5
	Пользование помещением для организации ярмарок, презентаций  
	350 руб.

	6
	Дискотеки Великая Губа: - для подростков 30руб

                                             - для взрослых 50руб. 

                                             - праздничная – 70 руб.

            п.Ламбасручей: детская дискотека – 15руб.

                                             - для взрослых -30руб. 

                                             - праздничная – 45 руб.

Д.Великая Нива, Патрово, Космозеро

                                               праздничная- 30 руб.

                                               дискотека- 15 руб.

                            
	

	7
	Аренда транспортного средства (автобус- ПАЗ)
	600 руб. в час

	8
	Аренда транспортного средства (легковой автомобиль-  ВАЗ)
	450 руб. в час


8. Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


9. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

       9.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


     9.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

10. Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел II .

1. Наименование муниципальной услуги. 

Услуги в сфере культуры и спорта.

2. Потребители муниципальной услуги.


 Население Великогубского сельского поселения.

3. Состав услуги.

· Предоставление информации о времени и месте проведения спортивных мероприятий, анонсы данных мероприятий

· Предоставление в пользование оборудования и инвентаря для организации досуга и обеспечения жителей услугами в сфере культуры

· Предоставление в пользование спортивного инвентаря

4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 2.

	Наименование 

показателя
	Единица

измерения 
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015
	

	1. Среднее количество посетителей мероприятий
	Человек 
	П/М, где  

П – общее количество посещений культурно-досуговых мероприятий проведенных учреждением  на платной и бесплатной основе.

М – общее количество культурно-досуговых мероприятий проведенных учреждением.
	с.В-Губа ДД

П-3023
М-100
п. Ламбасручей ДД 

П-1225
М-43

	с.В-Губа ДД

П-
М-

	с.В-Губа ДД

П-3000

М-100

п. Ламбасручей ДД 

П-1200

М-40


	с.В-Губа ДД

П-3000

М-100

п. Ламбасручей ДД 

П-1200

М-40


	Форма государственного статистического наблюдения №7 НК «Сведения об учреждении культурно - досугового типа» (утверждена Постановлением от Росстата от 11 июля 2005г. №43) 

	2. Число лиц (обособленно взрослых и детей) занимающихся в учреждении творческой деятельностью на непрофессиональной основе
	человек
	Абсолютная величина
	с.В-Губа ДД

10-  взрослых

24  -детей

п.Ламбасручей ДД 

6- взрослых

22-детей
	 взрослых

 
	взрослых

 
	 взрослых

 детей
	Журналы учета кружковой работы, журнал учета клубного учреждения. 

	3. Участие в районных мероприятиях
	Ед.
	Абсолютная величина
	-
	
	
	
	Форма государственного статистического наблюдения №7 НК «Сведения об учреждении культурно-досугового типа» (утверждена Постановлением от Росстата от 11 июля 2005г. №43) 

	4. Количество клубных формирований
	Ед.
	Абсолютная величина
	с.В-Губа ДД

         3
п.Ламбасручей ДД 

3
	
	
	
	Журналы учета кружковой работы, журнал учета клубного учреждения

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	%
	%
	100%
	100%
	100%
	100%
	Аналитическая справка


              4.2.Объем  муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	Таблица 
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2012
	2013(2мес)
	2014
	2015
	

	1. Число культурно – досуговых мероприятий
	ед
	С.В-Губа 100
П.Ламбасручей

43
	
	
	
	

	2. Число посетителей культурно – досуговых мероприятий
	человек
	С.В-Губа -3023
П.Ламбасручей

1225
	
	
	
	

	3. Число участников культурно – досуговых мероприятий.
	Ед.
	С.В-Губа- 34
П.Ламбасручей

28
	
	
	
	

	4.Число клубных  формирований
	Ед.
	С.В-Губа – 3
П.Ламбасручей 

3
	
	
	
	


           5.Порядок оказания муниципальной услуги.

Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

8. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,   Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Цена билета, руб.

	1
	Пользование методическим материалом
	300руб.

	2
	Пользование помещением для организации ярмарок, презентаций
	350 руб.

	3
	Пользование оборудованием в Домах Досуга
	6часов – 300руб.

	4
	Пользование услугами тренажерного зала
	1 мес. – 200руб.

	5
	Пользование столом для тенниса
	15 руб. с пары


9. Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


10 Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел III.
1. Наименование муниципальной услуги. 

Услуги в сфере библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов библиотек поселения.
2. Потребители муниципальной услуги.


 Население Великогубского сельского поселения.

3. Состав услуги.

· Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах;

· Предоставление во временное пользование книг, периодических изданий и других документов библиотечного фонда на абонементе;

· Предоставление информации о режиме работы и услугах библиотек, в том числе о времени, месте и содержании библиотечных культурно-массовых мероприятий

4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 2.

	Наименование объекта


	Наименование

показателя


	Ед.изм.


	Формула расчета


	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя 

(исходные данные для ее расчета)



	
	
	
	
	Отчетный 

2012

	Текущий

2013(2мес.)

	Первый год планового периода

2014
	Второй  год планового периода

2015
	

	Великогубская сельская библиотека


	Среднее кол-во посетителей мероприятий


	
	Кол-во выдач док.

Кол-во польз.

Кол-во провед. меропр.

Кол-во посетит.
	10511
635
55
4094
	
	
	
	

	
	Кол-во библ. формир.
	
	Женский клуб «Общение»(25 чел.)

Шахматный клуб (10 чел.)
	25 чел.

10 чел.
	25 чел.

10 чел.


	
	
	

	Ламбасручей-

ская сельская библиотека


	
	
	Кол-во выдач док.

Кол-во польз.

Кол-во провед. меропр.

Кол-во посетит
	5929
413
27
1792
	
	
	
	

	
	Кол-во библ. формир.
	
	Женский клуб «Встреча» (12 чел.)
	12 чел.
	12 чел.
	
	
	

	Космозерская сельск. библиотека


	
	
	Кол-во выдач док.

Кол-во польз.

Кол-во провед. меропр.

Кол-во посетит
	1547
323
19
513
	
	
	
	

	Фоймогубская библиотека-картинная галерея
	
	
	Кол-во выдач док.

Кол-во польз.

Кол-во провед. меропр.

Кол-во посетит
	2151
90

28
695

	
	
	
	

	Великонивский СКДЦ


	
	
	Кол-во выдач док.

Кол-во польз.

Кол-во провед. меропр.

Кол-во посетит
	6636
582
34
1880

	
	
	
	


           5.Порядок оказания муниципальной услуги.

· Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

           6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

8. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Цена билета, руб.

	1
	Пользование методическим материалом
	300руб.

	2
	Пользование помещением для организации ярмарок, презентаций  
	350 руб.

	3
	 Доступ в интернет
	1 час.- 60 руб.

	4
	Пользование электронной почтой


	  30 руб.

	5
	Пользование компьютером
	1 час.- 50 руб.

	6
	Распечатка текста
	1 лист- 10 руб.

	7
	Набор  текста библиотекарем 

                         Пользователем  
	1лист -30руб.

1 лист – 20 руб.

	8
	Сканирование документа
	1 лист- 10 руб.

	9
	Ксерокопирование                                                                                                                    
	1 лист- 10 руб.

	10
	Пользование столом для тенниса
	15 руб. с пары

	11
	 Доступ в интернет
	1 час.- 60 руб.

	12
	Пользование электронной почтой


	  30 руб.

	13
	Пользование компьютером
	1 час.- 50 руб.


9. Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


10. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.   Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел  IV.

1.    Наименование муниципальной услуги. 

Услуги по выдаче справок (выписок) информационного характера.
4. Потребители муниципальной услуги.


 Население Великогубского сельского поселения.

5. Состав услуги.

· Подготовка и оформление выписки из похозяйственной книги с планом согласования границ

· Подготовка и оформление справки о принадлежности жилого дома

· Подготовка и оформление справки для оформления имущества в собственность

· Подготовка и оформление справки по адресному хозяйству

· Подготовка и оформление справки о проживании в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностям

· Подготовка и оформление справки, предъявляемая в Управление пенсионного фонда

· Подготовка и оформление выписки из реестра учета объектов муниципального имущества

· Подготовка и оформление справки о составе семьи /о наличии хозяйства/

· Подготовка и оформление справки Ф-9

· Подготовка и оформление справки Ф-8

· Подготовка и оформление справки о совместном проживании по день смерти

· Подготовка и оформление справки о временном проживании

· Подготовка и оформление справки в РГЦ «Недвижимость» о регистрации 

· Оказание услуги по оформлению документов

· Подготовка и оформление справки -разрешение на вывоз сельхоз продукции

· Организация и проведение публичных слушаний

· Подготовка и оформление  справки об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости

4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

 4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 2.

	Наименование 

показателя
	Единица

измерения 
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2013
	Второй год планового периода

2014
	

	1. Среднее количество обращений граждан к специалистам учреждения по вопросам подготовки и выдачи справок информационного характера.
	Человек 
	О,Д, К

где  

О– общее количество обращений по вопросам оформления документов и консультаций,

Д – общее количество документов, выданных учреждением по обращениям граждан.

К- общее количество проконсультированных граждан.
	с.В-Губа -870
п. Ламбасручей 

-382
д. Великая Нива-135
д. Патрово-67


д. Сенная Губа-49
д. Космозеро-80
О-1583
Д-1583
К-1583

	с.В-Губа -397
п. Ламбасручей -94
д. Великая Нива-45
д. Патрово-15


д. Сенная Губа-3
д. Космозеро-21

	с.В-Губа 

-1000

п. Ламбасручей -500

д. Великая Нива-100

д. Патрово-20


д. Сенная Губа-50

д. Космозеро-50


	с с.В-Губа 

-1000

п. Ламбасручей -500

д. Великая Нива-100

д. Патрово-20


д. Сенная Губа-50

д. Космозеро-50


	Статистика обращений, утверждённые нормативные показатели. Журнал учета обращений граждан в учреждение и администрацию, журнал учёта входящей корреспонденции  в учреждение и администрацию журнал учёта исходящей корреспонденции в учреждение и администрацию

	2. Число штатных специалистов  в учреждении, занимающихся подготовкой и выдачей документов
	человек
	Величина согласно штатному расписанию 
	с.В-Губа -- 3
п. Ламбасручей -- 1

д. Великая Нива-0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро -
	 с.В-Губа -- 3
п. Ламбасручей -- 1


	с.В-Губа -- 3
п. Ламбасручей -- 1


	 с.В-Губа -- 3
п. Ламбасручей -- 1


	Штатное расписание учреждения. 

	3.  Оформление и размещение материалов информационного характера
	населённый пункт/Ед.
	Абсолютная величина
	с.В-Губа --34

п. Ламбасручей-31

д. Великая Нива-31

д. Патрово--31

д. Сенная Губа-5

д. Космозеро-31 
	с.В-Губа --16

п. Ламбасручей-16

д. Великая Нива-10

д. Патрово--10

д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-10
	с.В-Губа --34

п. Ламбасручей-31

д. Великая Нива-31

д. Патрово--31

д. Сенная Губа-5

д. Космозеро-31
	с.В-Губа --34

п. Ламбасручей-31

д. Великая Нива-31

д. Патрово--31

д. Сенная Губа-5

д. Космозеро-31
	Административный регламент, информационные стенды, официальный сайт администрации,  муниципальная газета «Наши Вести» 

	4. Количество пунктов предоставления услуги
	населённый пункт/Ед
	Абсолютная величина
	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;


	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;


	
	
	Аналитическая справка

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	населённый пункт/%
	%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%


	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%


	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%


	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%


	Аналитическая справка


           5.Порядок оказания муниципальной услуги.

Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

10. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Цена билета, руб.

	1
	Пользование методическим материалом
	300руб.

	2
	Пользование помещением для организации ярмарок, презентаций
	350 руб.

	3
	Пользование оборудованием в Домах Досуга
	6часов – 300руб.

	4
	Пользование услугами тренажерного зала
	1 мес. – 200руб.

	5
	Пользование столом для тенниса
	15 руб. с пары


11. Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


11 Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

РАЗдел  V.

·    Наименование муниципальной услуги. 

услуги по организации функционирования мест нестационарной торговли.
6. Потребители муниципальной услуги.


 Население Великогубского сельского поселения, юридические лица, осуществляющие торговую деятельность.

7. Состав услуги.

· Подготовка документов для выдачи разрешений на право организации розничного рынка

· Заключение договора на услугу по предоставлению и содержанию мест размещения объектов нестационарной торговли

4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

      4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 2.

	Наименование 

показателя
	Единица

измерения 
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015
	

	1. Среднее количество обращений граждан и юридических лиц к специалистам учреждения по вопросам подготовки  документов.
	Человек 
	О,Д, К

где  

О– общее количество обращений по вопросам оформления документов и консультаций,

Д – общее количество документов, выданных учреждением по обращениям граждан и юридических лиц.

К- общее количество проконсультированных граждан и юридических лиц.
	с.В-Губа :

О.—0

О.--  0

Д.— 0

К.--0

п. Ламбасручей О.—0

Д.— 0

К.--0

д. Великая Нива

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Патрово

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Космозеро

О.—0

Д.— 0

К.--0
	с.В-Губа :

О.—0

О.--  0

Д.— 0

К.--0

п. Ламбасручей О.—0

Д.— 0

К.--0

д. Великая Нива

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Патрово

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Космозеро

О.—0

Д.— 0

К.--0
	с.В-Губа :

О.—0

О.--  0

Д.— 0

К.--0

п. Ламбасручей О.—0

Д.— 0

К.--0

д. Великая Нива

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Патрово

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Космозеро

О.—0

Д.— 0

К.--0
	с.В-Губа :

О.—0

О.--  0

Д.— 0

К.--0

п. Ламбасручей О.—0

Д.— 0

К.--0

д. Великая Нива

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Патрово

О.—0

Д.— 0

К.—0

д. Космозеро

О.—0

Д.— 0

К.--0
	Статистика обращений, утверждённые нормативные показатели. Журнал учета обращений граждан в учреждение и администрацию, журнал учёта входящей корреспонденции  в учреждение и администрацию журнал учёта исходящей корреспонденции в учреждение и администрацию

	2. Число штатных специалистов  в учреждении, занимающихся подготовкой и выдачей документов
	человек
	Величина согласно штатному расписанию 
	с.В-Губа -- 1

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Космозеро -0
	 с.В-Губа – 1 п. Ламбас ручей – 0 д. Великая Нива--0

д. Патрово—0    д. Космо зеро -0
	. с.В-Губа – 1 п. Ламбас ручей -- 0

д. Великая Нива--0д. Патрово—0  д. Космозеро -0
	 с.В-Губа – 1 п.Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово—0  д. Космо- зеро -0-


	Штатное расписание учреждения. 

	3.  Оформление и размещение материалов информационного характера
	населённый пункт/Ед.
	Абсолютная величина
	.В-Губа -- 1
п. Ламбасручей --1 

д. Великая Нива--1
д. Патрово--1
д. Сенная Губа--1
д. Космозеро -1
	. В-Губа -- 1
п. Ламбасручей --1 

д. Великая Нива--1
д. Патрово--1
д. Сенная Губа--1
д. Космозеро -1
	В-Губа -- 1
п. Ламбасручей --1 

д. Великая Нива--1
д. Патрово--1
д. Сенная Губа--1
д. Космозеро -1-
	 В-Губа -- 1
п. Ламбасручей --1 

д. Великая Нива--1
д. Патрово--1
д. Сенная Губа--1
д. Космозеро -1
	Административный регламент, информационные стенды, официальный сайт администрации,  муниципальная газета «Наши Вести» 

	4. Количество пунктов предоставления услуги
	населённый пункт/Ед
	Абсолютная величина
	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;

д. Космозеро—1; 
	с.В-Губа—1;   п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1; д. Космозеро—1;
	с.В-Губа—1;   п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1; д. Космозеро—1;
	с.В-Губа—1;   п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1; д. Космозеро—1;
	Аналитическая справка

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	%
	%
	        100%
	100%
	100%
	100%
	Аналитическая справка

	6. Организация проведения контрольных мероприятий на предмет законности осуществления торговли в местах для размещения объектов нестационарной торговли.
	единиц
	О.—общее количество проверок;

В.—количество случаев выявленных нарушений;

И.С.—количество информационных сообщений, направленных в компетентные органы
	с.В-Губа :

О.—0

В.— 0

И.С.--0

п. Ламбасручей О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Великая Нива

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Патрово

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Космозеро

О.—0

В.— 0

И.С.--0


	. с.В-Губа :

О.—0

В.— 0

И.С.--0

п. Ламбасручей О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Великая Нива

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Патрово

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Космозеро

О.—0

В.— 0

И.С.--0


	с.В-Губа :

О.—0

В.— 0

И.С.--0

п. Ламбасручей О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Великая Нива

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Патрово

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Космозеро

О.—0

В.— 0

И.С.--0


	с.В-Губа :

О.—0

В.— 0

И.С.--0

п. Ламбасручей О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Великая Нива

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Патрово

О.—0

В.— 0

И.С.--0

д. Космозеро

О.—0

В.— 0

И.С.--0


	Приказ Росстата:

Об утверждении формы

от 21.12.2011 № 503

Аналитическая справка

Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 


           5.Порядок оказания муниципальной услуги.

Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

12. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Цена билета, руб.

	1
	Пользование методическим материалом
	300руб.

	2
	Пользование помещением для организации ярмарок, презентаций
	350 руб.

	3
	Пользование оборудованием в Домах Досуга
	6часов – 300руб.

	4
	Пользование услугами тренажерного зала
	1 мес. – 200руб.

	5
	Пользование столом для тенниса
	15 руб. с пары


13. Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


12 Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел  VI.

1.   Наименование муниципальной услуги. 

услуги в сфере земельных отношений и градостроения.
· Потребители муниципальной услуги.


 Население Великогубского сельского поселения, юридические лица.

· Состав услуги. 

•
Оформление  схемы земельного участка с обозначением места размещения объектов

•
Оформление выписки из технического паспорта здания (строения, помещения);

•
Оформление поэтажного плана дома

•
Оформление экспликации к поэтажному плану

•
Разработка проектной документации

•
Подтверждение соответствия построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство

•
Оформление схемы, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство

•
Оформление технических условий подключения к инженерным сетям (водоснабжения, канализации, энергоснабжения, газоснабжения и связи)

•
Оформление градостроительного плана земельного участка

•
Оформление акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

•
Подтверждение соответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов и подписанного лицом, осуществляющим строительство (и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства

•
Оформление и предоставление акта приемки объекта

•
Выдача кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости

•
Оформление документов для предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, находящихся в собственности Великогубского сельского поселения, юридическим лицам и гражданам

•
Оформление документов для предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения находящихся в собственности муниципального образования, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

•
Оформление документов  для утверждения и выдачи схем расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

•
Оформление документов для выдачи градостроительных планов земельных участков

•
Оформление документов для выдачи разрешений на строительство

•
Оформление документов для выдачи  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

•
Оформление документов для выдачи ордеров на проведение земляных работ

•
Оформление документов для выдачи документов о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания, а также об установлении нумерации домов

•
Подготовка документов по изменению вида разрешенного использования земельных участков, расположенных в границах поселения и находящихся в собственности

•
Подготовка и оформление документов на вырубку лесных насаждений на землях, не отнесенных к Гослесфонду

•
Оформление документов для выдачи  разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на территории поселения.

4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

      4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование 

показателя
	Единица

измерения 
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015
	

	1. Среднее количество обращений граждан к специалистам учреждения по вопросам подготовки и выдачи справок информационного характера.
	Человек 
	О,Д, К

где  

О– общее количество обращений по вопросам оформления документов и консультаций,

Д – общее количество документов, выданных учреждением по обращениям граждан.

К- общее количество проконсультированных граждан.
	с.В-Губа -200

О-200

Д-200

К-200
	с.В-Губа -100


	с.В-Губа -200


	с.В-Губа -200


	Статистика обращений, утверждённые нормативные показатели. Журнал учета обращений граждан в учреждение и администрацию, журнал учёта входящей корреспонденции  в учреждение и администрацию журнал учёта исходящей корреспонденции в учреждение и администрацию

	2. Число штатных специалистов  в учреждении, занимающихся подготовкой и выдачей документов
	человек
	Величина согласно штатному расписанию 
	с.В-Губа --1 

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро -0
	
	
	
	Штатное расписание учреждения. 

	3.  Оформление и размещение материалов информационного характера
	населённый пункт/Ед.
	Абсолютная величина
	-
	
	
	
	Административный регламент, информационные стенды, официальный сайт администрации,  муниципальная газета «Наши Вести» 

	4. Количество пунктов предоставления услуги
	населённый пункт/Ед
	Абсолютная величина
	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;

д. Космозеро—1; д. Сенная Губа—1.
	
	
	
	Аналитическая справка

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	населённый пункт/%
	%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%

д. Великая Нива—100%

д. Патрово—100%

д. Сенная Губа—0%

д. Космозеро-0%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%

д. Великая Нива—100%

д. Патрово—100%

д. Сенная Губа—0%

д. Космозеро-0%
	.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%

д. Великая Нива—100%

д. Патрово—100%

д. Сенная Губа—0%

д. Космозеро-0%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 100%

д. Великая Нива—100%

д. Патрово—100%

д. Сенная Губа—0%

д. Космозеро-0%
	Аналитическая справка

	
	
	
	
	
	
	
	


           5.Порядок оказания муниципальной услуги.

Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

8. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

9. Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


10. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел  VII.

1. Наименование муниципальной услуги. 

услуги муниципального архива.
2. Потребители муниципальной услуги.


              Население Великогубского сельского поселения, юридические лица.

3. Состав услуги. 

· Прием заявлений на предоставление архивных справок, архивных выписок, архивных копий и оформление и выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий; 

· оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива;
·  предоставление документов для исследователей в читальный зал архива; 
4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015
	

	1. Среднее количество обращений граждан к специалистам учреждения по вопросам подготовки и выдачи справок информационного характера.
	Человек 
	О,Д, К

где  

О– общее количество обращений по вопросам оформления документов и консультаций,

Д – общее количество документов, выданных учреждением по обращениям граждан.

К- общее количество проконсультированных граждан.
	с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0


д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0

О-0

Д-0
К-0
	с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0


д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0


	с с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0


д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0


	с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0


д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0


	Статистика обращений, утверждённые нормативные показатели. Журнал учета обращений граждан в учреждение и администрацию, журнал учёта входящей корреспонденции  в учреждение и администрацию журнал учёта исходящей корреспонденции в учреждение и администрацию

	2. Число штатных специалистов  в учреждении, занимающихся подготовкой и выдачей документов
	человек
	Величина согласно штатному расписанию 
	с.В-Губа -- 3

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро -0
	
	
	
	Штатное расписание учреждения. 

	3.  Оформление и размещение материалов информационного характера
	населённый пункт/Ед.
	Абсолютная величина
	-
	
	
	
	Административный регламент, информационные стенды, официальный сайт администрации,  муниципальная газета «Наши Вести» 

	4. Количество пунктов предоставления услуги
	населённый пункт/Ед
	Абсолютная величина
	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;

д. Космозеро—1; д. Сенная Губа—1.
	
	
	
	Аналитическая справка

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	населённый пункт/%
	%
	с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0


д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0


	с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0
д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0


	с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0
д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0


	с.В-Губа -0

п. Ламбасручей-0 

д. Великая Нива-0

д. Патрово-0


д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0


	Аналитическая справка

	
	
	
	
	
	
	
	


      5.Порядок оказания муниципальной услуги.
Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

8. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

9.   Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


10.  Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел  VII.

1. Наименование муниципальной услуги. 

услуги по осуществлению регистрационных действий 

по месту жительства и по месту пребывания

2. Потребители муниципальной услуги.


              Население Великогубского сельского поселения, юридические лица.

3. Состав услуги. 

· Прием,  подготовка и передача в орган регистрационного учета документов на получение (замену) паспорта гражданина Российской Федерации

· Первичный прием, подготовка и передача в орган регистрационного учета от граждан Российской Федерации, предусмотренных учетных документов на регистрацию и снятие с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства.
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015
	

	1. Среднее количество обращений граждан к специалистам учреждения по вопросам подготовки и выдачи справок информационного характера.
	Человек 
	О,Д, К

где  

О– общее количество обращений по вопросам оформления документов и консультаций,

Д – общее количество документов, выданных учреждением по обращениям граждан.

К- общее количество проконсультированных граждан.
	с.В-Губа -148
п. Ламбасручей-54
д. Великая Нива-12
д. Патрово-3


д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-18

О-217
Д-217
К-217

	с.В-Губа -
п. Ламбасручей -
д. Великая Нива-
д. Патрово-


д. Сенная Губа-
д. Космозеро-
О-
Д-
К-

	с.В-Губа -200

п. Ламбасручей -50

д. Великая Нива-20

д. Патрово-5


д. Сенная Губа-5

д. Космозеро-20


	.В-Губа -200

п. Ламбасручей -50

д. Великая Нива-20

д. Патрово-5


д. Сенная Губа-5

д. Космозеро-20


	Статистика обращений, утверждённые нормативные показатели. Журнал учета обращений граждан в учреждение и администрацию, журнал учёта входящей корреспонденции  в учреждение и администрацию журнал учёта исходящей корреспонденции в учреждение и администрацию

	2. Число штатных специалистов  в учреждении, занимающихся подготовкой и выдачей документов
	человек
	Величина согласно штатному расписанию 
	с.В-Губа -1 

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро -0
	
	
	
	Штатное расписание учреждения. 

	3.  Оформление и размещение материалов информационного характера
	населённый пункт/Ед.
	Абсолютная величина
	-
	
	
	
	Административный регламент, информационные стенды, официальный сайт администрации,  муниципальная газета «Наши Вести» 

	4. Количество пунктов предоставления услуги
	населённый пункт/Ед
	Абсолютная величина
	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;

д. Космозеро—1; д. Сенная Губа—1.
	
	
	
	Аналитическая справка

	5. Укомплекто ванность кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	населённый пункт/%
	Абсолютная величина
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей -- 100%  д. Великая Нива--100%,  д. Патро во--100%

д. Сенная Губа--100%  д. Космо- зеро-100%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбас ручей -- 100%  д. Великая Нива--100%,  д. Патро во--100%

д. Сенная Губа--100%  д. Космо- зеро-100%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбас ручей -- 100%  д. Великая Нива--100%,  д. Патро во--100%

д. Сенная Губа--100%  д. Космо- зеро-100%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбас ручей -- 100%  д. Великая Нива--100%,  д. Патро во--100%

д. Сенная Губа--100%  д. Космо- зеро-100%
	Аналитическая справка


4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

4.1 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

      5.Порядок оказания муниципальной услуги.
Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

8.  Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

Не установлены

9.   Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


10.  Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел  VIII.

1. Наименование муниципальной услуги. 

Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства, 

имущественного комплекса.
2. Потребители муниципальной услуги.


              Население Великогубского сельского поселения, юридические лица.

3. Состав услуги. 

· Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
· Прием  заявлений, подготовка, оформление и выдача документов о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения
· Принятие документов, а также оформление и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
· Оформление документов для принятие решений о безвозмездной передаче жилого помещения в муниципальную собственность
· Принятие решений о передаче  жилых (в том числе специализированных) помещений по договорам социального найма (включая оформление разрешений на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда).     
· Оформление документов и выдача разрешений на обмен муниципальными жилыми помещениями
· Оформление документов для принятия решений о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома  аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
· Оформление документов для предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенной для сдачи в аренду.

· Предоставление ритуальных услуг
· Предоставление услуги по содержанию мест захоронения
· Оформление разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда
· Оказание услуг по организации сбора и вывоза бытовых отходов и мусора на территории муниципального образования.
4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

a. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2011
	Очередной финансовый год

2012(5мес.)
	Первый год планового периода

2013
	Второй год планового периода

2014
	

	1. Среднее количество обращений граждан к специалистам учреждения по вопросам подготовки и выдачи справок информационного характера.
	Человек 
	О,Д, К

где  

О– общее количество обращений по вопросам оформления документов и консультаций,

Д – общее количество документов, выданных учреждением по обращениям граждан.

К- общее количество проконсультированных граждан.
	с.В-Губа -30

п. Ламбасручей-27

д. Великая Нива-8

д. Патрово-3


д. Сенная Губа-2

д. Космозеро-10

О-80

Д-80

К-80
	с.В-Губа -14

п. Ламбасручей -19

д. Великая Нива-1

д. Патрово-1


д. Сенная Губа-1

д. Космозеро-5

О-41

Д-41

К-41


	с.В-Губа -25

п. Ламбасручей -20

д. Великая Нива-5

д. Патрово


д. Сенная Губа-2

д. Космозеро-5


	с.В-Губа -25

п. Ламбасручей -20

д. Великая Нива-5

д. Патрово


д. Сенная Губа-2

д. Космозеро-5


	Статистика обращений, утверждённые нормативные показатели. Журнал учета обращений граждан в учреждение и администрацию, журнал учёта входящей корреспонденции  в учреждение и администрацию журнал учёта исходящей корреспонденции в учреждение и администрацию

	2. Число штатных специалистов  в учреждении, занимающихся подготовкой и выдачей документов
	человек
	Величина согласно штатному расписанию 
	с.В-Губа -- 1

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро -0
	
	
	
	Штатное расписание учреждения. 

	3.  Оформление и размещение материалов информационного характера
	населённый пункт/Ед.
	Абсолютная величина
	-
	
	
	
	Административный регламент, информационные стенды, официальный сайт администрации,  муниципальная газета «Наши Вести» 

	4. Количество пунктов предоставления услуги
	населённый пункт/Ед
	Абсолютная величина
	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;

д. Космозеро—1; д. Сенная Губа—1.
	
	
	
	Аналитическая справка

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	населённый пункт/%
	%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 0%

д. Великая Нива—0%

д. Патрово—0%

д. Сенная Губа-0%-

д. Космозеро-0%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 0%

д. Великая Нива—0%

д. Патрово—0%

д. Сенная Губа-0%-

д. Космозеро-0%
	с с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 0%

д. Великая Нива—0%

д. Патрово—0%

д. Сенная Губа-0%-

д. Космозеро-0%
	с.В-Губа – 100%

п. Ламбасручей – 0%

д. Великая Нива—0%

д. Патрово—0%

д. Сенная Губа-0%-

д. Космозеро-0%
	Аналитическая справка

	
	
	
	
	
	
	
	


      5.Порядок оказания муниципальной услуги.
Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


   7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

8. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

Не установлено

9.   Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


10.  Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения

Раздел  I X.

1. Наименование муниципальной услуги. 

  услуга по организации безопасной среды обитания населения.

2. Потребители муниципальной услуги.


              Население Великогубского сельского поселения, юридические лица.

3. Состав услуги. 

· Прием обращений граждан, их рассмотрение, принятие по ним решений и формирование и направление ответов

· Запись на личный прием и организация личного приема граждан

· Прием заявок на предоставление копий муниципальных правовых актов и предоставление копий муниципальных правовых актов

· Исполнение запросов граждан и организаций социально-правового характера

· Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории поселения для личных и бытовых нужд

· Осуществление мероприятий для производства муниципального контроля на территории поселения

· Оформление документов для выдачи разрешений на проведение муниципальных лотерей

· Осуществление мероприятий для организации первичного воинского учета на территории поселения

· Осуществление мероприятий для организации и производства мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 

· Осуществление мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения

4. Показатели, характеризующие объем (или) качество муниципальной услуги.

a. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год  

2012
	Очередной финансовый год

2013(2мес.)
	Первый год планового периода

2014
	Второй год планового периода

2015
	

	1. Среднее количество обращений граждан к специалистам учреждения по вопросам подготовки и выдачи справок информационного характера.
	Человек 
	О,Д, К

где  

О– общее количество обращений по вопросам оформления документов и консультаций,

Д – общее количество документов, выданных учреждением по обращениям граждан.

К- общее количество проконсультированных граждан.
	с.В-Губа -20

п. Ламбасручей- 10

д. Великая Нива-8

д. Патрово-2


д. Сенная Губа-1

д. Космозеро-5

О-46

Д-46

К-46


	с.В-Губа -8

п. Ламбасручей -7

д. Великая Нива-3

д. Патрово-2


д. Сенная Губа-1

д. Космозеро-3


	с.В-Губа -20

п. Ламбасручей -10

д. Великая Нива-10

д. Патрово-3


д. Сенная Губа-2

д. Космозеро-5


	с.В-Губа -20

п. Ламбасручей -10

д. Великая Нива-10

д. Патрово-3


д. Сенная Губа-2

д. Космозеро-5


	Статистика обращений, утверждённые нормативные показатели. Журнал учета обращений граждан в учреждение и администрацию, журнал учёта входящей корреспонденции  в учреждение и администрацию журнал учёта исходящей корреспонденции в учреждение и администрацию

	2. Число штатных специалистов  в учреждении, занимающихся подготовкой и выдачей документов
	человек
	Величина согласно штатному расписанию 
	с.В-Губа -- 2

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро -0
	
	
	
	Штатное расписание учреждения. 

	3.  Оформление и размещение материалов информационного характера
	населённый пункт/Ед.
	Абсолютная величина
	-
	
	
	
	Административный регламент, информационные стенды, официальный сайт администрации,  муниципальная газета «Наши Вести» 

	4. Количество пунктов предоставления услуги
	населённый пункт/Ед
	Абсолютная величина
	с.В-Губа—1;         

п. Ламбасручей –1; д. Великая Нива—1; д. Патрово--- 1;

д. Космозеро—1; д. Сенная Губа—1.
	
	
	
	Аналитическая справка

	5. Уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием.
	населённый пункт/%
	%
	с.В-Губа -- 2

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро-0
	с.В-Губа -2

п. Ламбасручей -0

д. Великая Нива--0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0
	с.В-Губа -2

п. Ламбасручей -0

д. Великая Нива-0

д. Патрово--0

д. Сенная Губа-0

д. Космозеро-0
	с.В-Губа -2

п. Ламбасручей -- 0

д. Великая Нива--0

д. Патрово-0

д. Сенная Губа--0

д. Космозеро-0
	Аналитическая справка

	
	
	
	
	
	
	
	


      5.Порядок оказания муниципальной услуги.
Федеральный закон от 27_07_2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» N 210-ФЗ, Административный регламент, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

    6. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации 

	1. В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10
	В соответствии с требованиями закона РФ от 07.02.1992г. № 2300-0 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10


           7. Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

· Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

· Нахождение потенциального получателя услуги в социально – неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).

· Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения.

· Нарушение правил внутреннего распорядка  учреждения.

· Возникновение обстоятельств неопределенной силы (форс – мажор).

· Иные предусмотренные нормативными актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе.

· Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей  муниципальной услуги.

· Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

· Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.

· Ликвидация учреждения.

8. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным (республиканским) законом  предусмотрено оказание   на платной основе.

· Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления. 

            Решение Совета Великогубского сельского поселения от 29.08. 2011 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.09.10 г. № 50 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным учреждением «Центр оказания услуг»,  Постановление администрации Великогубского сельского поселения от «29» 08.2011г. № «Об утверждении тарифов на услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» , Решение Совета Великогубского сельского поселения от 14.06.12 г. № 142 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Великогубского сельского поселения  и подведомственными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и  Порядка определения размера платы за их оказание».

· Орган, устанавливающий цены (тарифы): Администрация Великогубского сельского поселения

· Значения предельных цен (тарифов).

Не установлено

9.   Контроль за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Орган, осуществляющий контроль

	1. Внутренний контроль
	   постоянно
	МКУ «ЦОУ» 

	2. Внешний контроль
	ежеквартально
	Администрация Великогубского сельского поселения, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги.


10.  Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

     10.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    10.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания. 

· Ежегодно в срок до 01 февраля, следующего за отчетным.

    10.3  Состав отчетности об исполнении муниципального задания.

· Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги.

· Информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной.

11.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

· Ежегодный доклад  директора МКУ «ЦОУ»  об исполнении муниципального задания на заседании Совета Великогубского сельского поселения
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